CONVOCATORIA CAS N° 075-2011

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DECRETO LEGISLATIVO 1057

. ORGANISMO CONVOCANTE
Municipalidad de Villa El Salvador

Il. DOMICILIO DE LA MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
Sector 2, Grupo 15, Av. Revolucion S/N - Villa El Salvador

1Il. ORGANO O UNIDAD ORGANICA USUARIA:
Unidad de Desarrollo de Recursos Humanos.

IV. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratar los servicios de personal calificado y con experiencia que permita
optimizar los servicios de la Unidad de Desarrollo de Recursos Humanos de la
Municipalidad de Villa El Salvador.

V. PLAZAS A CONVOCAR
Contratar los servicios de:

UNA (01) SECRETARIA.

VI. REQUISITOS MINIMOS Y COMPETENCIA

* Estudios de secretariado y/o especialidades afines.

e Conocimientos en herramientas de Ofimatica y Sistemas de tipo Usuario
relacionadas con la gestion.

+ Con conocimiento en gestion publica.

e Experiencia no menor de 02 afios en funciones propias a la labor asignada.

« Conocimiento y manejo del SIAF , PDT y declaraciones de AFP NET en linea.

VIl. PERIODO DE CONTRATACION
Desde la suscripcién del contrato hasta el 30 de Abril de 2011.

VIIl. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

V) Publicacién de la Convocatoria: desde el 17 de febrero hasta el 23 de
Febrero de 2011.

W) Presentacion de Curriculo Vitae Documentado: hasta 24 de febrero de

2011 de 8:00a.m. a 4:00pm. en la Mesa de Partes de la Municipalidad de Villa El
Salvador - Unidad de Administracion Documentaria y Atenciéon al Usuario,
ubicado en el Sector 2, Grupo 15, Av. Revolucién S/N.

X) Evaluacion curricular: 25 de febrero 2011.

Y) Publicacion de los Resultados: 28 de febrero de 2011.
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