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MUNICIPALIDAD

CONVOCATORIA CAS N° 004-2011

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DECRETO LEGISLATIVO 1057

I. ORGANISMO CONVOCANTE
Municipalidad de Villa El Salvador

1. DOMICILIO DE LA MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
Sector 2, Grupo 15, Av. Revolucién S/N — Villa El Salvador

lll. ORGANO O UNIDAD ORGANICA USUARIA:
Sub Gerencia de la Unidad de Logistica

IV. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratar los servicios de personal calificado y con experiencia que permita
optimizar los servicios que presta la Sub Gerencia de la Unidad de Logistica de
la Municipalidad de Villa EI Salvador.

V. PLAZAS A CONVOCAR
Contratar los servicios de:
UN (01) TECNICO EN PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATACIONES
UN (01) TECNICO EN PROCESOS DE LICITACION
UN (01) TECNICO EN INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES
UN (01) TECNICO EN ALMACEN
DOS (02) LIMPIEZA'Y MANTENIMIENTO INTERNO
UN (01) APOYOS SECRETARIAL
UN (01) GUARDIAN
UN (01) APOYO TECNICO EN ALMACEN
UN (01) ASISTENTE TECNICO

VI. REQUISITOS MINIMOS Y COMPETENCIAS

TECNICO EN PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATACIONES

Estudios superiores y/o técnicos

Experiencia laboral minima de 6 afios en entidades publicas

Conocimiento en Procesos de Seleccion y Contrataciones en el estado

Especialista en procesos de Seleccion de Bienes, servicios, consultorias de

obras y otras

e Minimo 200 horas lectivas de capacitacion en Contrataciones del Estado
durante los 3 ultimos afios

e Experiencia minima de 2 afios como operador del SEACE

TECNICO EN PROCESOS DE LICITACION
Estudios superiores y/o técnicos
e Experiencia laboral minima de 5 afios en entidades publicas
Conocimiento en Procesos de Seleccién y Contrataciones en el estado,
licitaciones publicas. Concursos Publicos en sus diversas modalidades.
Minimo 80 horas lectivas de capacitacién en Contrataciones del Estado
e Tener conocimiento de proyectos de inversion
e Experiencia minima de 4 afos en proceso de contrataciones del estado
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Experiencia minima de 4 afos en registro y operatividad del SEACE
Experiencia minima de 2 afios como operador del SEACE
Conocimiento de Microsoft Office

TECNICO EN INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES
Técnico en Computacion

Técnico en inventario

Técnico en Inventario de Activos Fijos

Operador del SIAF

Experiencia minima de 4 afos en entidades del estado
Experiencia minima de 4 afios en registro y operatividad del SIAF
Experiencia y control en almacenes.

TECNICO EN ALMACEN

Estudios basicos completos

Tener capacitaciones referente a gestion y administracion de Almacenes
Experiencia minima de 10 afios en el manejo y control de almacenes

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO INTERNO
Secundaria completa

APOYOS SECRETARIAL
Estudios de secretariado
Experiencia en atencién al publico

GUARDIAN
Secundaria completa

APOYO TECNICO EN ALMACEN
Técnico en contabilidad
Conocimiento de computacion
Experiencia en control de mercaderia

ASISTENTE TECNICO
Estudios superiores

VII. PERIODO DE CONTRATACION

Desde la suscripcién del contrato hasta el 30 de Abril de 2011.

VIIl. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

M) Publicacién de la Convocatoria: 21 al 26 de enero del 2011
N) Presentacion de Curriculo Vitae Documentado: hasta 27 de enero de 2011

de 8:00a.m. a 4:00pm. en la Mesa de Partes de la Municipalidad de Villa El
Salvador - Unidad de Administracion Documentaria y Atenciéon al Usuario,
ubicado en el Sector 2, Grupo 15, Av. Revolucién S/N.

O) Evaluacioén curricular: 28 de enero 2011.
P) Publicacion de los Resultados: 31 de enero de 2011.




