Direcliva que regulalos procedimientos parala Geslién de Convenios enla
Municipalidad Dishital de Villa €l Salvador

Articulo 1.- Objetivo

Lo presente Dreclivo flene por objetivo eslablecer las disposiciones técnicos y
procedimientos para la formulacion, negociacién, aprobacidn, suscripcidn,
ejecucion, evaluacion y renovacién de convenios de cooperacion de la
Municipalidad Distital de Vila El Salvador con entidades o pefrsonas juridicas de
derecho pablico y/o privado, nacionoles y/o extranjeros.

Arliculo 2.- Base legal

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipolidades

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Adminisirativo General
- D.LN®719 y sus modificatorias, Ley de Cooperacion Técnica Internacionol
- DS NT015-92-PCM, Apiueba el Reglomento del D.LING 719
- ley N° 27692, Ley de Creacién de la Agencia Peruana de Cooperacion

Internacional. P S
DIRECTIVA N° 002-2015-UPECT-OPRP/MVES - Ordenaonza N 298/MVES, Aprueba ef Nuevo Organigrama Estructwal y el T,

! Reglamento de Organizacidn y Funciones de la Municipatdad Distrital 3 .J
QUE REGULA LLOS PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE ! Villa £l Solvador. m - =
CONVENIOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL P mir; Fi

SALVADOR Q- . ; Atticulo 3.- Alcance o

/a.. v La presente Directiva es de alcance para fodas las Unidades Orgdnicas de la
7 Municipalidad Dishital de Vita B Salvador.
.MI..WJ\\\ Arliculo 4.- Disposiciones Generales

4.1, Pora eleclos del cumplimiento de la presente Drrectiva se enfiende por
convenio al acuerdo susciito enlre la Muricipalidad Dishital de Vila Bl Salvador,
representada por el Alcalde de Vita E! Solvador, y una enlidod o persona juridica
de derecho piblico y/o privado; o en s coso con alguna enlidad exlranjera
debidamente representada que manifieste la voluntad de opoyar y desoroliar en
torma planificada octividades de interés comdn sin fines de lucro,

4.2. tl addendum es un documento a fravés del cual se hace una precision o un
afadido ol documento principal, la addenda, es cuendo se hace varias
precisionss o conjunto de documentos mediante les cuales se modifican los
» , témminos de un convenio. Esla modificacién puede estor reledda o hacer
Sitio Web wwwmurives.gob.pe explcilos los compromisos asumidos, omplior su oplicacidn dentro de los
Tetélono: (511) 319 2530 Anexo 559 cempromisos acordados o la poslergacidn de la ejecucion de los acuerdos.

Fax: {511} 287 1071

Pais Perd, Deportomento Lima. Provincia Lima,
Dislito Vila El Saivador, Seclor 02, Grupo 15, Manzona "M, lofe 07. Caso Municipal,
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4.3 £l proceso de los convenios se desarollora en los etopas siguientes:

0. Expresion de interés de la enfidad que promusve la suscripeion del convenio
b. Fermulacidn del onteproyecto de convenio

c. Negociacion

d. Formulocidén del proyeclo de Acuerdo de Concejo de aprobacién del
convenio,

e. Aprobacion del convenio

f. Frma de Suscripcion

g. Ejecuciodn

h. Evalvacién a su conclusién,

4.4. La Municipalidad Distrital de Villa B Saivador puede suscrib convenio con:
0. Enlidades de la administracion publica, nacionoles o extranjeras.

b. Personas Juridicos de derecho privado, nacionales o exiranjeros.

c. Inslituciones u Organismos Internacionales.

4.5. Los convenios segun su naluraleza pueden closificarse en:

a. Convenio Marco

Es el acuerdo que se suscribe con una o mas entidades de la adminisfracion
publica yfo personas juridicas de derecho privado, nacionales o exlranjeras, asi
como con organismo intemacionales, por el cuol se propone el loaro de objelivos
generales de interés comon y deja abierta la posibiidad de suscribir convenios
sspecificos pora un fin determinado.

b. Convenio Especifico

Es el ocuerdo que liene como objelivo desarroliar progromas, proyecios o
aclividades para el logro de un fin especifico, A diferencia del convenio marco,
esle no abre posibiidades de desarolo de ofras actividades diferentes a las
eslablecidos en el convenio marco.

Artlculo 5.- Disposiciones Especilicas
5.1. De la estruclura del convenlo:

Los converios que suscriba la Municipalidad Distrital de Vita B Salvador tendrd la
sguiente eslructura coma referencia [Anexo 01):
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Titulo del Convenio

Parte infroductoria

Clausulas

. Anlecedentes

. Objeto

Compromiso de las parles

. Designacién de los/as coordinadores/as institucionales
Perodo de Vigencia

Resolucidn o témmino del Convenio

. Solucidn de confroversias

Parte Final:

. Numero de ejemplares

. Lugary fecha de suscripcion del convenio

Firma de los represeniantes de las portes infervinientes

20T o N~

N oo a0 ~o0

5.2. De la expresién de Inlerés

a. La Alla Direccién (alcdldefsa, regidores/as), Gerenles o Sub Gerentes, con la
autorizacion del jele inmediato superior pueden, en funcion de los objetivo
eslratégicos de corto, mediono y largo plozo comespondiente a  su
competancios, expresar interés por la suscripcion de un convenio, el cual mmam.”..,
canalzado por la Unidad de Planeamiento Estatégico y Cooperacién Téenica
quien realizorG los oclividades necesarias para su suscrpcion en el marco de los
planes oprobados y acorde con la normatividad vigente.

5.3. De la Formulaclén y Negoclacin de los Convenios

a. Los anleproyeclos de convenios de cocperacion inslifucionol que formulen y
negocien los representantes de las unidades orgénicas (gerencias, oficinas, etc)
de la Municipolidad Dislilol de Vita £ Salvador con Ia finclidad de ejecutar
programas, pfoyeclos o oclividades deberdn de estor vinculados con su misién Y
vision, asi como con los objelivos estratégicos de los Planes de corio, mediono y
lorgo plozo de la Corporacion Edil, asi como los resullados especificos a logror en
un pefodo determinado.

5.4. Del proceso de aprobacién de los convenlos
PROCEDIMIENTO N° 01

CUANDO LA INICIATIVA ES POR PARTE DE LA MUNICIPALIDAD DE VILLA EL
SALVADOR
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a. Una vez formulado el proyecio de convenio elaborado por la Unidad de
Flaneamiento Estratégico y Cooperacidn Técnica, previamente coordinada con
las Unidades Orgdnicas involucradas, remitird a la Enfidod POblica y/o Extranjera
para su consideracion,

b. Recibido el consenfimlenlo de la Enfidad Piblca y/o Privado, Nacional o
Extronjera referente ol proyeclo de convenio, la Unidad de Planeomiento
Eslratégico y Cooperacion Técnica procederd a solicitar opinidn técnica de los
Grgonos y  Unidades Orgénicos que de acuerdo a sus competencias se
encuentren inmersos dentro del objeto y compromiso de las poarles del proyecto
de Convenio.

c. En caso de que la Unidad de Pleneamisnto Estralégco y Cooperacion Técnica
emita opinién fécnica favorable, remite los actuados, el cual adjunta de ser el
Caso los respectivos informes 1écnicos favorables emitidos por los Grganos y
unidades orgdnicas y previo vislo bueno de a Oficina de Ploneomiento,
Racienalizacion y Presupuesto, a la Gerencia Municipol para que tofcile a ia
Oficina de Asesorio Juildica la opirién legal,

d. En caso de que la opinidn técnica o legal no fuera favorable, se devuelven los 7

aclvados a la Gerencia Municipal, para que encoargue a lo Unidad de /
- . s f !
Ploneomiento Estratégico y Cooperacion Técnica el levantomiento de _9M

observaciones en un plarzo defermnado; para lo cual la Unidad de Planeamiento a

Eslratégico y Cooperacion Técnica, de ser ef caso, coordinarG direclemente con \
el &rgano o unidad orgdnica y con la enfidad de la adminislracion publica,
nacionol o extronjera, personos juidcas de derecho privado nacionales o
extranjeras e Instituciones u Organismos Infemacionales comespondienie.

e. Levontadas las observacionss y dendo de opinién técnca o legal favorable, se
procedera a remific los acluados a lo Gerencia Municipal a efecios de que
cenlinde con el dmile de su aprobacion.

l. La Gerencia Municipal defiva los acluados del proyecto de convenio a la
Secrefaria General del Concejo, a efecios de que lo derive a lo Comisibn de
Regidores y Regidoras comespondiente a fin de que emila su diclamen y de serel
casolo eleve ol Concejo Municipal directamente pora su aprobacidn,

PROCEDIMIENTO N° 02

CUANDO LA INICIATIVA E$ POR PARTE DE UNA ENTIDAD PUBLICA NACIONAL Y/O
EXTRANJERA
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a. Toda propuesto de Convenio formulado por iniciativa de las Entidades de la
adminisfracién poblica, nacional o exfranjero, Personos Juridicos de derecho
privado, nacionales o exlronjeros e Insfituciones u Organismos Infernacionales,
debidamenle recepcionado por la Unidad de Administracién Documentaria,
Archivo y Orenfacién ol Usuario deberd de ser remifido a la Unidad de
Planeamiento Eslralégco y Cooperacién Técnica,

Postericrmente sequird los pasos senalados en los incisos ¢, d, ey fdescrilos en el
pamalo anlerior,

5.5. Del acto de suscripcién de los convenlos

0. Todos los convenios que se acuerden entre la Municipalidad Distital de Vida B
Salvador y los enfidades de o odminislracién pobiica, nacional o exlranjera,
personos juriidicas de derecho privado, nacionales o extranjeras e Instituciones u
organismos inlemacionales deberdn ds ser aprobados medionfe Acuerdo de
Concejo por &l Concelo Municipal y suscritos por el Alcalde de la Municipalidod
Distrital de Vila £l Salvader tnico representante legal,

b. Conresponde a la Secreforia General coordingr la suscripcién del convenio/”
entre los responsables o designados para lal fin per kas insfituciones participontes, f

c. Conresponde a la Unidad de Imagen Insfitucional coordinar kas Egam_ao%ww ,
del acto profocolar para lo suscipeién del convenio y su difusion de ser . P

necesaria,
5.6. De la ejecucién de los convenios

a. Los 6iganos de la Municipolidad Distitol de Vita B Solvador ¥ la controporte,
daran cumplimiento o los acuerdos odoptados en al convenio, Paro ello
caresponde  a losfas representantes instifucioncles, o fravés de los/as
coordinadores/as institucionales adoptor los medidos adminisiralivas pertinentes
para oseguror ef desarrollo da los accionas de acuerdo a lo previsto,

b. En el marco de implementacién del Convenio el Grgano responsable del
convenio por parte de ka Municipalidad Distrital de Villa & Salvodor deberd de
solicitor a la Unidad de Planeamiento Estratégico vy Cooperacion Técnica 1o
incorporacién de los aclividades/ obras ylo proyectos/produclos definidos en sU,
Plan operativo insfitucionol, debiendo de aduntar la Maliz 1| “Resullados
Instilucionates™, Malriz Il “Programacién Fsica Anual” y Matriz IV “Pregramacion

" Puede darse el caso que ¢ objeto del Convenio contribiye a un Resu'tado del Plan Operativo Institucions]
x Resultados 2probado de ls Unidad Orgénkas u Organo respectivo, en ese caso, en reladén a la Matriz 1]
podrd hater relerencia a que Resultado del POl x Resultados contribuye,
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Financiera Anual™?, (Plon de Trabajo, Anexo 03), malrices que conforman el Plan
Operalivo Institucional x Resultados, teniendo un plozo de freinta (30) dias
sigulentes de la aprobacién del convento,

¢ Coresponde @ la Unidad de Planeamiento Estratégico y Cooperacién Técnico
mantener aclualizada la informacion tobre la ejecucién de los convenios, a
través del monitoreo Iimesiral y de ser el caso, cuando seq requernido por medio
de los siguientes documentos de Irabajo: Ficha Técrica del Convenio {Anexo 02)
¥ Maliz de Monitoreo (Anexo 04).

d. En el Plan Operativo Institucional -plon de Trabajo- se detallardn las aclividades
adeserollar, cronograma de ejecucion, responsables, efc.

5.7. Dela evaluaclén de los convenlos

a. El drgano responsable formulara denfro de los quince (15) dios al término de la
vigencia del convenio un informe de evoluocion del converio, (Anexo 05). EL
Informe de Evaluacion deberd de conleners un Informe Norrotivo y un Informe

financizro, &

b. Bl informe de evaluacién del convenio sefd cuisado por elfla gerente
érgano responsable comespondiente o lo Unided de Planeamiento Estralégicq y
Cooperocién Técnica.

¢. La Unidad de Planeamiento Eslratégico y Coopsracion Técnica consolidord los
informes de evaluacion del convenio y formularG el informe final de evaluacion, el
cual serd remifido o la Gerencia Municipal,

5.8. Del plazo de duracién, modificacién yrenovacién de los convenlos,

0. B perodo de duracién del convenio morco puede esloblecerse da forma
indefinkda, solvo pacto en conlrario,

b. En el caso de ser un convenio especifico, el plazo debe establecerse con
sujecion al plozo sefialodo en el convenio marco,

¢. La modificacidn de convenios estard sujeto al inlerés de las porles Yy a los logros
oblenidos y se realza bajo el mismo procedimiento de la aprobacién del
convenio y se formaliza a fravés del documento denominado addendum o
odenda, Conesponde o ka Unidad de Plonsomiento Estrotégico y Cooperacion
Técnica gestionar su renovacion cuando elinterés se origine en la municipatidad.

? tn el caso de que fas actividadesfobras y/o proyectos/productos demanden la irrogacidn de gastos, éste
deberd da contener ef informe técnico de la Unidad de Presupuesto,
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d. La renovacidn estara sujela al interés Y necesidad de los partes y a los logros
obtenidos, tenendo como base el informe  de monitcreo y evoluacidn
comespondiente, Asmismo, esta debe ser sofcilada por el dgano interesado con
sesenta (40} dias de anticipacion al témino de su vigencia. Conesponde a la
Unided de Ploneomiento Estratégico vy Cooperacién Técnica geslionar sy
renovacion,

5.9. Del archivo de los convenios.

a. Cerresponde a Secreloria General archivar los expediantes originales que
sustenton fa suscripclén de los convenics, osi como el original de convenlo y def
Acuerdo de Concejo que fo auvleriza,

b. Copia cerdificada digilol y en fisico de los convenlos Y Acuerdo de Concejo en
el literal o, del presente numeral deberan de ser remitidos a la Unidod de
Planeamienlo Estratégico y Cooperacion Téenica en un plozo moximo de  fres
(03) dias después de la suscripcion del converio,

Arliculo é.- Disposiciones Finales /¢

L
a. Cuolquier ospeclo no previsto en lo presente Direcliva $61Q Eiﬁo y e
comunicado por la Unidad de Planeamiento Estratégico y Cooperacién Eo:.woa.

b. Los Informes de ejecucién y evaluacian que remiton los drgonos responsablas”
deberdn de ser fimados en todos sus paginas por elfla jefe responsoble, de ser el
caso adjuntar ka documentacion suslentotoria, siendo de responsabiidad
funcional de cada jefe Ia informacién remitida,

¢. Lo Unidod de Desanollo Tecnoldgico y Esladistica es la responsable de difundi
los convenios suscrilos a havés de la pagina web de la Comporacién Edi.
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Anexo 01 Se estoblacen en forma clara las obligaciones que cada porle fimante del

el 2 convenio osume en la ejecucién del mismo.
Eshiuctura de los Convenlos

En el caso de convenios especificos se delemnina en forma mds detallada

Tivlo del Convenio:
los acuerdos de las partes,

Convenio Morco y/o Especifico de XXXXXXXXX entre la KIXXAXKXXX ¥ la

Municipalidad Dislrital de Vilo £l Solvador, Se indicard de ser el coso &l financiamiento del convenio o cuanto es lo

Que aporta cada paorte parala ejecucién del convenio,

. Parte Infroducloria:
f. Deslgnacién de coordinadores Inslituclonales

Se sefolard el nombre de los instiucionas que suscriben el convenio, los

peisonas que las representon lega'mente identificéndose con el respeciivo Con el propésito de fackitor la ejecucion o cumplimiento del convenio, las
documenlto que acredite la representacion de ser el caso, nimero de partes deberdn designar a la persona encargada de represeniarlos
documenlo de idenfidad, sus domicifos legoles, el corgo que desemperian lécnicomente. La designacién del Coordinador Técnico se hord cilondo el
en la organizacidén y la denomnacion que adopian para efectos del cargo y, excepcionalmente o la persona.

Convenlo.

Clausulas. ;
.\\
. Anlecedentes:

g. Vigencia . Fil
Se eslablece la vigencia del convenio, $i los partes esién de acuverdo \E e WY
; se podra establecer las condiciones para la renovacién oioﬂo_ﬁom_ .
» : . convenio, eximiéndose de lo regulado en el literal d, del nimero 5.8 !
Se describe la nalurcleza y mision de los enlidades que susciiben el . . .AMw _ oo _w
" . ; R lD) orliculo 5, de la presenlte Direcliva, " /
convenio tomando como referencia la Ley de Creacion y olros para el = -, o
coso de entidades piblicas y ocla de constitucian y ofros pora el caso de h. Resoluclén del Convenio

casi de instituciones privadas nacionales,

Se eslablece los consideraciones medionte el cual los porfes don por

- Base legal: concluido el convenio.
+ Objeto: I Solucién de controverslos
Se awwwzd.:o la materio, dreas, proyectos o aclividades que abarcara el Se eslablece que cudlquier duda o interpratacion a los 1éminos del
acuardo: convenio se acudka al buen entendimiento de los parles y que los
controvenios deberdn de ser resuellos de comin acuerdo,
. Objetivo:
4. Pade Final
Sedetalla la formulacion de los logros en términos de metos o alcanzar con .
la ejecucién del convenio, o. Nomero de efemplores
b. Lugary techa de suscrpeién del convenlo

- Comptomiso de los parfes ¢. Firma de los representantes de los portes Intervinlentes
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Anexo 02

Supervisado por:
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Anerxo 04

e e
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Anexo 05

INFORME DE EVALUACION N* - DEL CONVENIO XXXXXAXXX

Villa El Salvador,
Pais Peni, Dapartamento Lima. Provinda Lima,
Distrito Villa El Salvador, Sector 02, Grupo 15, Avenida Revoludon si,
Casa Municipal

Sifio Web wavw.munives.qob pe
Teléfono: (51 1) 319 2530
Fax: (51 1) 287 1071
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INFORME NARRATIVO

1.- DATOS GENERALES

2. VALORACION TECNICA DEL PROYECTO/ACTIVIDAD

2.1.Grado de cumplimiento de los resultados y productas / proyecto

'Es el valor catculado, tal como lo establece ol indicador y a lafecha de elaboracién del informe (debe
estar en las mismas unidades que el indicador y 1a meta)

*1€C: Indice de cumplimicnto de costos: Se mide por 1 proporcida del presupuesto ejecutado frente
al presupuesto programado respecto al fin, objetives y resultados o componentes. El limite s 3, por
¢ncima de 1 se considera sebre ejecucion del presupuesto inicial,
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2.2.Grado de cumplimlento de los actividades/obra

2.3, Actividades ejecutadas

2.4. Deseripcién resumida de las actividades desarrolladas

2.5. Puntos fuertes y puntos débiles observados
2.6.5ostenibilidad

* Serefiere 21 cumplimiento de las actividades en relzcién al aonograma de actividades planteado en el
wxs_.no 0 &liidad. Marcar con X enla columna que comesponde.

ICC: indice de cumplimiento de costos: Se mide por la proporcidn del presupuesto cjecutado frente
al presupuesto programado respecto a la efecucion de las actividades, Fl limite s 1, por encina de 1se
considera sobee gjecucidn del presupuesto inicial,

! Es la proporcién que se viene logrando de las actividades expresadas en 94,
“ Es I3 situacién en fa cual se encuentra la ejecusibn de a actividad: puede estar expresacy: C-
Concluida; EE= En Ejecucidn; NE= No Ejecutada; R=Reprogramada.
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INFORME FINANCIE

? fuente d2 Finirciamiento: Rubro 07 recursos directamente recaudados.
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7 €gresos sustentados en boletas, facturas (comprobantes de pago), cuyas copias se adjuntan como arexos
del iaforme,
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